T.C.

SAMANDAĞ KAYMAKAMLIĞI

İlçe Emniyet Müdürlüğü
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA

NO


	VATAŞDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ  (EN GEÇ SÜRE)

	1
	Meskende Silah Bulundurma Ruhsatı
	1- Dilekçe

2- Tam teşekküllü Devlet Hastanelerinden düzenlenecek Meskende silah bulundurabileceğine dair heyet raporu 

3- Adli Sicil Kaydı yazılı beyanı

4- 4 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf

5- Yarım Kapaklı kağıt dosya

6- Varsa eski ruhsat fotokopisi (yenilemede)

7- Silah ruhsatı istek formu
	5 GÜN

	2
	İşyerinde Silah Bulundurma Ruhsatı
	1-Dilekçe

2-Tam teşekküllü Devlet Hastanelerinden düzenlenecek İşyerinde silah bulundurabileceğini dair heyet raporu 

3-Adli Sicil Kaydı yazılı beyanı

4-4 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf

5-Yarım Kapaklı kağıt dosya

6-Varsa eski ruhsat fotokopisi (yenilemede)

7-İş Yeri Vergi Levhası Fotokopisi (aslı ile birlikte)

   a)İşyeri şirket olanlar için

   1- İş yeri Vergi Levhası fotokopisi (aslı ile birlikte)

   2- Ticaret Sicil gazetesi fotokopisi (aslı ile birlikte)

   3- Karar defteri fotokopisi (aslı ile birlikte)
8-İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı Fotokopisi ( Tek Kişi )
9- Silah ruhsatı istek formu
	15 GÜN

	3
	Yivsiz Tüfek Ruhsatı
	1-Dilekçe

2-Eski Ruhsat Fotokopisi (yenilemede)

3-3 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf

4-Yivsiz tüfek ruhsatı alabileceğine dair doktor raporu (fotoğraflı)

5-Adli Sicil Kaydı yazılı beyanı

6-Vergi Harç makbuzu 

7-Yarım Kapaklı kağıt dosya
	5 GÜN

	4
	Yivli Av Tüfeği Bulundurma Ruhsatı
	1-Dilekçe

2-4 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf

3-Silah ruhsatı istek formu 

4-Adli sicil kaydı yazılı beyanı 

5- Tam teşekküllü Devlet Hastanelerinden düzenlenecek Yivli  silah bulundurabileceğine dair heyet raporu 

6-Yivsiz Tüfek ruhsatı fotokopisi 

7-Yarım kapak dosya

8- Eski ruhsat fotokopisi (yenilemede)
	5 GÜN

	5
	Yivli Av Tüfeği Taşıma Ruhsatı
	1-Dilekçe

2-4 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf

3-Silah ruhsatı istek formu 

4-Adli sicil kaydı yazılı beyanı 

5- Tam teşekküllü Devlet Hastanelerinden düzenlenecek YİVLİ Av Tüfeği Taşıma ruhsatı alabileceğine dair heyet raporu 

6-Yivsiz Tüfek ruhsatı fotokopisi 

7-Yarım kapak dosya

8-Avlanma kartı fotokopisi veya Avcılık sertifikası (Orman Bölge Müdürlüğünden)

9- Eski ruhsat fotokopisi (yenilemede)
	1 AY

	6
	Silah Taşıma Ruhsatı

(Akaryakıt İstasyonu Sahipleri)


	1-Dilekçe 

2-4 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf

3-Adli sicil kaydı yazılı beyanı  

4- Tam teşekküllü Devlet Hastanelerinden düzenlenecek Silah taşıma ruhsatı alabileceğine dair heyet Raporu 

5-Kurum ili yapılan sözleşme fotokopisi 

6-Ortaklık veya şirket söz konusu ise bu durumu gösterir Ticaret sicil gazetesi 

7- Sorumlu ortakları ve kimlerin silah ruhsatı alacağını belirten yetkili kurul kararı (en çok iki kişi için)

8- Silah ruhsatı istek formu 

9-Yarım kapak dosya

10- Eski ruhsat fotokopisi (yenilemede)
	1 AY

	
	
	
	

	7
	Silah Taşıma Ruhsatı
(Banka Müdürleri)
	1-Dilekçe 

2-4 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf

3-Adli sicil kaydı yazılı beyanı

4- Tam teşekküllü Devlet Hastanelerinden düzenlenecek Silah taşıma ruhsatı alabileceğine dair  heyet Raporu 

5-Görev Belgesi 

6- Silah ruhsatı istek formu

7-Yarım kapak dosya

8- Eski ruhsat fotokopisi (yenilemede)
	5 GÜN



	8
	Silah Taşıma Ruhsatı

(Basın Mensupları)
	1-Dilekçe 

2-4 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf

3-Adli sicil kaydı yazılı beyanı 

4- Tam teşekküllü Devlet Hastanelerinden düzenlenecek Silah taşıma ruhsatı alabileceğine dair  heyet Raporu 

5-Basın Yayın enformasyon Genel Müdürlüğünün resmi yazısı.Sarı basın kartı fotokopisi

6- Silah ruhsatı istek formu

7- Yarım kapak dosya

8- Eski ruhsat fotokopisi (yenilemede)
	5 GÜN

	9
	Silah Taşıma Ruhsatı

(Sigortalı olarak en az 50 işçi çalıştıran işyeri sahibi)
	1-Dilekçe 

2-4 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf

3-Adli sicil kaydı yazılı beyanı

4- Tam teşekküllü Devlet Hastanelerinden düzenlenecek Silah taşıma ruhsatı alabileceğine dair  heyet Raporu 

5- Silah ruhsatı istek formu

6-Yaptığı işten vergi mükellefi olduğuna dair vergi dairesi yazısı.

7-Çalıştırılan işçi sayısı ve primlerin ödendiğine dair Sosyal Güvenlik Kurumu yazısı.

8- Ortaklık veya şirket söz konusu ise bu durumu gösterir Ticaret sicil gazetesi

9- Sorumlu ortakları ve kimlerin silah ruhsatı alacağını belirten yetkili kurul kararı (en çok iki kişi için) 

10- Yarım kapak dosya

11- Eski ruhsat fotokopisi (yenilemede)
	1 AY

	10
	Silah Taşıma Ruhsatı

(Müteahhitler)
	1-Dilekçe 

2-4 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf

3-Adli sicil kaydı yazılı beyanı 

4- Tam teşekküllü Devlet Hastanelerinden düzenlenecek Silah taşıma ruhsatı alabileceğine dair  heyet Raporu 

5- Silah ruhsatı istek formu

6-İş deneyimi(iş bitirme/iş durum) belgesi resmi yazısı, 

7- Yaptığı işten vergi mükellefi olduğuna dair vergi dairesi yazısı.

8- Ortaklık veya şirket söz konusu ise bu durumu gösterir Ticaret sicil gazetesi

9-- Sorumlu ortakları ve kimlerin silah ruhsatı alacağını belirten yetkili kurul kararı (en çok iki kişi için)

10- Yarım kapak dosya

11- Eski ruhsat fotokopisi (yenilemede)
	1 AY

	11
	Silah Taşıma Ruhsatı

(Sürü Sahipleri)


	1-Dilekçe 

2-4 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf

3-Adli sicil kaydı yazılı beyanı

4- Tam teşekküllü Devlet Hastanelerinden düzenlenecek Silah taşıma ruhsatı alabileceğine dair  heyet Raporu 

5- Silah ruhsatı istek formu

6- Yaptığı işten vergi mükellefi olduğuna dair vergi dairesi yazısı.

7- Ziraat Odasından veya Tarım İl/İlçe Müdürlüğünden alınacak üretici belgesi 

8- Hayvan sayısını gösterir Tarım İl/İlçe Müdürlüğü yazısı. 

9- Yarım kapak dosya

10- Eski ruhsat fotokopisi (yenilemede)
	1 AY

	12


	Silah Taşıma Ruhsatı

(Arazi sahipleri)


	1-Dilekçe 

2-4 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf

3-Adli sicil kaydı yazılı beyanı  

4- Tam teşekküllü Devlet Hastanelerinden düzenlenecek Silah taşıma ruhsatı alabileceğine dair  heyet Raporu 

5- Silah ruhsatı istek formu

6-Toprak miktarını gösterir Tapu Müdürlüğü yazısı. 

7-Ziraat odasından veya Tarım İl/İlçe Müdürlüğünden alınacak üretici belgesi 

8- Yarım kapak dosya

9- Eski ruhsat fotokopisi (yenilemede)
	1 AY

	13
	Silah Taşıma Ruhsatı

(Patlayıcı Madde Depolarının korunması ile görevli bekçiler)
	1-Dilekçe 

2-4 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf

3-Adli sicil kaydı yazılı beyanı

4- Tam teşekküllü Devlet Hastanelerinden düzenlenecek Silah taşıma ruhsatı alabileceğine dair  heyet Raporu 

5- Silah ruhsatı istek formu

6-İş sahibinin yazılı müracaatı

7-Depo izin belge fotokopisi (aslı ile birlikte)

8- Sigorta primlerinin ödendiğine dair Sosyal Güvenlik Kurumu yazısı.

9- Yarım kapak dosya

10- Eski ruhsat fotokopisi (yenilemede)
	1 AY

	14
	Silah Taşıma Ruhsatı

(Yıllık Satış Tutarı –Ciro)


	1-Dilekçe 

2-4 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf

3-Adli sicil kaydı yazılı beyanı

4- Tam teşekküllü Devlet Hastanelerinden düzenlenecek Heyet Raporu 

5- Silah ruhsatı istek formu

6-Mükellefiyeti ve yıllık satış tutarını gösterir vergi dairesi yazısı, serbest bölgelerde vergiye tabi olunmaması halinde yeminli mali müşavir yazısı

7-Ticaret sicil gazetesinde en son yayınlanan şirket ana sözleşmesi

8-Ruhsat talebi doğrultusunda yönetim kurulu başkan ve üyeleri ile genel müdür ve yardımcılarının görevleriyle ilgili atama kararı ve buna ilişkin ticaret sicil gazetesi 

9- Yarım kapak dosya

10- Eski ruhsat fotokopisi (yenilemede)
	1 AY

	
	
	
	

	15
	Silah Taşıma Ruhsatı

(Arıcılık Yapanlar)


	1-Dilekçe 

2-4 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf

3-Adli sicil kaydı yazılı beyanı

4- Tam teşekküllü Devlet Hastanelerinden düzenlenecek Silah taşıma ruhsatı alabileceğine dair  heyet Raporu 

5- Silah ruhsatı istek formu

6-Ziraat odasından veya Tarım İl/İlçe Müdürlüğünden alınacak çiftçi belgesi

7-Kovan adedini belirten Tarım İl/İlçe Müdürlüğünden yazı

8-2000 kg bal sattığına dair müstahsil makbuzu

9- Arıcılığı meskun mahaller dışında, gezgin olarak bilfiil yaptığına dair Tarım İl/İlçe Müdürlüğünden yazı

10-Yarım kapak dosya

11- Eski ruhsat fotokopisi (yenilemede)
	1 AY

	16
	Silah Taşıma Ruhsatı

(Oda-Birlik-Federasyon ve Konfederasyon Yönetim kurulu Başkan ve Üyeleri ile meclis üyeri)


	1-Dilekçe 

2-4 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf

3-Adli sicil kaydı yazılı beyanı

4- Tam teşekküllü Devlet Hastanelerinden düzenlenecek Silah taşıma ruhsatı alabileceğine dair  heyet Raporu 

5- Silah ruhsatı istek formu

6-Bağlı bulundukları oda,birlik,konfederasyonun yazısı

7- Görevle ilgili seçim tutanağı

8- Yarım kapak dosya

9- Eski ruhsat fotokopisi (yenilemede)
	5 GÜN

	17
	Silah Taşıma Ruhsatı

(En az bir dönem Belediye Başkanlığı veya il Genel Meclis üyeliği yapmış olanlar)


	1-Dilekçe 

2-4 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf

3-Adli sicil kaydı yazılı beyanı

4- Tam teşekküllü Devlet Hastanelerinden düzenlenecek Silah taşıma ruhsatı alabileceğine dair  heyet Raporu 

5- Silah ruhsatı istek formu

6-Valilik/Kaymakamlıktan alınan görev belgesi 

7-İl/İlçe seçim kurulu yazısı. 

8-Yarım kapak dosya

9- Eski ruhsat fotokopisi (yenilemede)

	5 GÜN

	18
	Silah Taşıma Ruhsatı

(En az bir dönem Köy veya Mahalle Muhtarlığı yapmış olanlar)


	1-Dilekçe 

2-4 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf

3-Adli sicil kaydı yazılı beyanı

4-Tam teşekküllü Devlet Hastanelerinden düzenlenecek Silah taşıma ruhsatı alabileceğine dair  heyet Raporu 

5- Silah ruhsatı istek formu

6-Valilik/Kaymakamlıktan alınan görev belgesi 

7-İl/İlçe seçim kurulu yazısı. 

8- Yarım kapak dosya 

9- Eski ruhsat fotokopisi (yenilemede)
	5 GÜN

	19
	Silah Taşıma Ruhsatı

(Asli Memur statüsünü kazanmış ve kendi isteği ile emekliye ayrılanlar)


	1-Dilekçe 

2-4 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf

3-Adli sicil kaydı yazılı beyanı

4- Tam teşekküllü Devlet Hastanelerinden düzenlenecek Heyet Raporu 

5- Silah ruhsatı istek formu

6-Ayrılış şeklini belirten kurum yazısı

7- Yarım kapak dosya 

8- Eski ruhsat fotokopisi (yenilemede)
	5 GÜN

	20
	Silah Taşıma Ruhsatı

(Pilotlar)


	1-Dilekçe 

2-4 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf

3-Adli sicil kaydı yazılı beyanı

4- Tam teşekküllü Devlet Hastanelerinden düzenlenecek Silah taşıma ruhsatı alabileceğine dair  heyet Raporu 

5- Silah ruhsatı istek formu

6-Kurum yazısı ve pilotluk lisans fotokopisi

7- Yarım Kapak dosya

8- Eski ruhsat fotokopisi (yenilemede)
	5 GÜN

	
	
	
	

	21
	Silah Taşıma Ruhsatı

(Noterler)


	1-Dilekçe 

2-4 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf

3-Adli sicil kaydı yazılı beyanı

4- Tam teşekküllü Devlet Hastanelerinden düzenlenecek Silah taşıma ruhsatı alabileceğine dair  heyet Raporu 

5- Silah ruhsatı istek formu

6-Noterlik belgesi fotokopisi

7-Vergi dairesi yazısı

8- Yarım kapak dosya 

9- Eski ruhsat fotokopisi (yenilemede)
	5 GÜN

	22
	Silah Taşıma Ruhsatı

(Avukatlar)


	1-Dilekçe 

2-4 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf

3-Adli sicil kaydı yazılı beyanı

4- Tam teşekküllü Devlet Hastanelerinden düzenlenecek Silah taşıma ruhsatı alabileceğine dair  heyet Raporu 

5- Silah ruhsatı istek formu

6-Bağlı olduğu barodan üyelik yazısı, avukatlık ruhsat fotokopisi

7-Vergi dairesi yazısı. 

8- Yarım kapak dosya

19- Eski ruhsat fotokopisi (yenilemede)
	5 GÜN

	23
	Silah Taşıma Ruhsatı

(Dövize ilişkin işlem yapanlar)


	1-Dilekçe 

2-4 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf

3-Adli sicil kaydı yazılı beyanı

4- Tam teşekküllü Devlet Hastanelerinden düzenlenecek Silah taşıma ruhsatı alabileceğine dair  heyet Raporu 

5- Silah ruhsatı istek formu

6-Banka ve kambiyo genel müdürlüğünün izin belgesi fotokopisi

7-Oda kayıt belgesi, vergi dairesi yazısı, işyeri ruhsat fotokopisi

8- Yarım kapak dosya  

9- Eski ruhsat fotokopisi (yenilemede)
	1 AY

	
	
	
	

	24
	Silah Taşıma Ruhsatı

(Pat.Md. Satın Alma ve Satış Deposu. Yivsiz Av Tüfeği İmalathanesi ve Ruhsatlı Silah tamirhanesi sahipleri)


	1-Dilekçe 

2-4 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf

3-Adli sicil kaydı yazılı beyanı

4- Tam teşekküllü Devlet Hastanelerinden düzenlenecek Silah taşıma ruhsatı alabileceğine dair  heyet Raporu 

5- Silah ruhsatı istek formu

6-Faaliyet ile ilgili ruhsat veya belge fotokopisi

7-Vergi mükellefi olunduğuna dair belge

8- Bu işyerinde güvenlik belgesi olan kişilerden

   a) İş sahibinin yazılı müracaatı

   b) İş yeri sahibinden istenilen belgeler ve güvenlik belgesi fotokopisi

9- Yarım kapak dosya 

10- Eski ruhsat fotokopisi (yenilemede)
	1 AY

	25
	Devir İşlemlerinde istenilecek evraklar
	1- Talebe ilişkin her iki tarafın dilekçeleri

2- İlgili kısımda belirtilen evraklar
	5 GÜN

	26
	Mermi Talebi için istenecek evraklar
	1-Dilekçe

2-Ruhsatın fotokopisi
	3 GÜN

	27
	Nakil belgesi için istenecek evraklar
	1-Dilekçe

2-Ruhsatın fotokopisi

3-2 Adet fotoğraf
	5 GÜN

	28
	Ses ve Gaz Fişeği Atabilen Silahlara Bildirim Belgesi Düzenlenmesi
	1-Dilekçe

2-Adli Sicil Belgesi 

3-Fatura 

4-Silah
	5GÜN


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri

: İlçe Emniyet Müdürlüğü



İkinci Müracaat Yeri
: Kaymakamlık
İsim



: Murat BERK





İsim



: Tahsin KURTBEYOĞLU        

Unvan


: İlçe Emniyet Müdür V.




Unvan


: Kaymakam         

Adres



: İlçe Emniyet Müdürlüğü



Adres



: Kaymakamlık Binası        

Tel



: 0 326 512 25 11





Tel



: 0 326 512 10 009
Faks       


: 0 326 512 21 02





Faks     


: 0 326 512 33 22
E-Posta


:







E-Posta


: 
